
 

 
[Sauvegarder / exporter ses donne es depuis Partage] 

 

La solution Partage permet d’exporter les messages et les pièces jointes associées afin de pouvoir les archiver. Pour 

les personnes souhaitant pouvoir lire les messages ainsi exportés, l’utilisation d’un logiciel est obligatoire (Outlook 

ou Thunderbird voire un outil permettant la lecture de fichiers EML).  

Il est, par ailleurs, possible d’exporter son carnet d’adresse ou son calendrier. 

 

 

1. Ou  sont les outils de sauvegarde / export ? 

Pour exporter vos données, il faut aller dans : Préférences > Importer/Exporter. 

 

 
 

 

  

Une fois au bon endroit, il va 

falloir sélectionner les éléments 

à sauvegarder (voir 2.) 

On sélectionne le type 

« Compte » 



 

 
2. Afficher les parame tres avance s 

Il faut alors cocher la case « Paramètres avancés » 

 

 
 

 

 

 

Pour sauvegarder les mails sur une année ou sur une période donnée, il est possible de le faire en utilisant les 

champs « Date » : 

 

 
 

 

  

On sélectionne 

uniquement les mails 

type « Compte » 

On coche la case pour n’avoir que les mails 

et leurs pièces jointes. Les métadonnées 

sont des informations complémentaires 

dont vous n’avez pas besoins. 



 

 
3. Se lectionner le dossier a  exporter 

Une fois les paramètres avancés déterminés, sélectionner le dossier de mail à exporter. 

 

 
 

Une fenêtre (avec l’ensemble des dossiers) s’affiche alors. 

 

Les premiers dossiers concernent les contacts, calendriers,  

tâches et documents. 

Replier ces dossiers pour arriver rapidement aux dossiers de mails. 

 

 

 

 

 

 

Possibilités :  

• Dossier « Réception » : cela sauvegarde tous les mails (mais 

pas ceux envoyés) 

• Dossier « Envoyé » : cela sauvegarde tous les mails envoyés 

• Dossier de votre choix : cela sauvegardera tout ce qu’il y a 

dedans (toute l’arborescence et tous les mails) 

 

Vous pouvez, préalablement, faire un dossier pour archivage 

(en n’oubliant pas d’y mettre vos messages envoyés si besoin) 

 

 

 

 

Une fois le dossier sélectionné, on valide en 

cliquant sur « OK ». 

  

Vous ne pouvez exporter qu’un seul dossier 

mais avec tous les sous-dossiers attachés. 

 



 
 

Une fois le dossier sélectionné, il faut cliquer sur  

Un fichier « tgz » est alors à enregistrer. 

Ce sont les données sauvegardées et compressées. 

 

 

4. De compresser l’archive ge ne re e  

Une fois l’export terminé, vous disposez d’un fichier avec une extension « .tgz ». Ce type de fichier ne peut être 

ouvert directement par Windows, il faut donc l’extraire avec un utilitaire, présent par défaut sur les postes de travail 

d’AgroSup Dijon. L’extraction se fait à partir d’un clic droit sur le fichier, en passant par le menu « 7-Zip » puis 

« Extraire ici »  

 
 



 
 

Une nouvelle archive avec l’extension « tar » est extraite (en effet, les fichiers sont compressés 2 fois pour une plus 

forte compression) :  

 

Il faut alors refaire la manipulation : L’extraction se fait à partir d’un clic droit sur le fichier, en passant par le menu « 

7-Zip » puis « Extraire ici »  

 

Un dossier INBOX est alors créé avec la même arborescence que dans votre messagerie. 

 



 
 

Les fichiers générés sont des fichiers « .eml ». ils contiennent le massage et les pièces jointes. 

 

 

5. Visualiser les messages re cupe re s  

Ces messages peuvent être ouverts avec Outlook ou Thunderbird, si ces logiciels sont installés sur votre machine. 

 

Sinon, il vous est possible de les visualiser avec des logiciels gratuits (sans installation) comme FreeEML Reader : 

https://www.emlreader.com/ 

 

 

https://www.emlreader.com/

