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[Rechercher des messages dans PARTAGE] 

 

PARTAGE dispose de deux modes de recherche pour retrouver un message : 

 Le mode « recherche rapide » 

 Le mode « recherche avancée » 

 

La recherche rapide 

A partir de la zone de recherche située 

en haut à droite de votre interface 

PARTAGE, vous pouvez rechercher n’importe quelle valeur comme par exemple un mot, un prénom, un nom de 

famille, un numéro de téléphone ou le nom d'un domaine (exemple : @u-bourgogne.fr pour retrouver tous les 

messages envoyés par un collègue de l’université). 

 

A noter : par défaut, la recherche se fait dans votre boite de réception, mais il est 

possible de lancer une recherche sur d’autres éléments. Il faut alors sélectionner 

l’élément souhaité dans la liste déroulante, puis saisir les éléments recherchés et 

enfin appuyer sur Entrée pour lancer votre recherche. 

 

 

 

 

 

 

 

La syntaxe de votre recherche doit respecter un certain nombre de règles liées à PARTAGE : 

 

 Correspondance de texte exacte : si vous recherchez des phrases, chaque mot de cette phrase doit être une 

correspondance exacte. Les variantes orthographiques ne sont pas admises. Par exemple, si vous recherchez 

bananes, les messages contenant banane ne correspondent pas. 

 Non sensible aux majuscules et minuscules : la recherche n'est pas sensible à la casse. Ainsi, Sud, sud et SUD 

sont identiques. 

 Caractères spéciaux : les caractères spéciaux suivants ne peuvent pas être utilisés dans le texte de votre 

recherche. ~ ' ! @ # $ % ^ & * () _- + ? / { }[ ] ; : " 

 Caractères de substitution : l’astérisque* servant de caractère de substitution après un préfixe est pris en 

charge. Par exemple, si vous recherchez ca*, la recherche vous renvoie des éléments tels que cache, carotte, 

etc. 
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PARTAGE vous permet également de rechercher les messages reçus par une personne ou émis à cette personne en 

cliquant simplement sur son nom à partir d’un message présent depuis votre boite de réception.  

Dans l’exemple ci-dessous, le système propose de rechercher les messages reçus de G. Mignotte ou envoyé à G. 

Mignotte. 

 

La recherche avance e 

La recherche avancée est accessible en cliquant sur la petite loupe 

située à droite du champ de recherche. La page de recherche avancée s’affiche 

alors sur votre écran. 

 

Les différents filtres peuvent se cumuler entre eux en ajoutant la mention 

« ET » / « OU » dans la zone de recherche. 

 

Dans l’exemple ci-dessous, la recherche est donc faite : 

1) sur des messages envoyés depuis le domaine « @agriculture.gouv.fr » 

 

 

 

 

2) avec l’ajout d’un critère supplémentaire en indiquant « Et » dans la zone de 

recherche :  

 

3) sur des messages reçus avant le 7 juin 

 

 

 

 

 

 

Figure 1 : les filtres de recherche avancée 

Figure 2 : recherche d'un nom de domaine particulier 

Figure 3 : recherche sur une date particulière 
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Une fois les éléments de recherche précisés, vous pouvez lancer la recherche en cliquant sur le bouton 

« rechercher » 

 

 

PARTAGE vous permet également d’enregistrer vos recherches 

fréquentes (figure 4).  

Il vous suffit alors de cliquer sur le bouton « Enregistrer » puis de 

donner un nom à votre recherche (dans l’exemple, « mails 

ministère ») et une couleur. 

 

 
Lancer une recherche enregistre e 

Un clic sur le petit triangle orienté vers le bas, situé à droite de chaque recherche permet d’accéder à différentes 

options, et permet notamment de supprimer une recherche 

enregistrée, renommer une recherche, modifier ses propriétés (à 

réserver aux utilisateurs avertis compte tenu de la syntaxe à 

employer) ou à ouvrir le résultat de la recherche dans un onglet de 

PARTAGE spécifique. 

 

Une fois votre recherche enregistrée, elle apparait dans votre interface PARTAGE, à gauche sous votre boite de 

réception. Un simple clic sur cette recherche enregistrée vous permet de lancer la recherche. Cette fonctionnalité est 

particulièrement utile si vous recevez souvent des messages des mêmes personnes. 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 4 : enregistrement d'une recherche 

Figure 5 : le menu contextuel des recherches enregistrées 


